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REGULAMIN REKRUTACI | UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Niniejszy regulamin okreéla zasady rekrutac]i oraz uczesthictwa w projekcie , Przetestowanie i wdroZenie
ustugi pilotazowsj w zakresie pianowania i finansowania przedsiewzied gospodarczych w MSP?
redlizowanego na podstawie Umowy o udzielenie wsparcia nr l/éS/PDF/QOM/POKL/OLOS zawartsj
z Poiskg Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczoe (PARP) w dniu 02.01.2015 r. w ramach projekiu
systemowego PARP wPlanowanie dziater w MSP a finanscwanie wrotne”, wspotfinansowanego
ze Srodkdw Unii Europejskie] w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznege, w ramach’ Programu
Operacyjnego Kapitat Lucizki (PC KL}, ng latg 2007-2C13, Priorytet i »ROZWE] zasobidéw Judzkich
i pofencjaty adaptacyjnego przedsisbiorstw  oraz Poprawa stanu zdrowia osob pracujgeyeh”,
Dzctanie 2.2 ,Wsparcie dig systemu adaptacyjnoici kadr”, Poddziatanie 2.2.1 nPoprawa jakoici ustug
Swiadczonych przez instytucje wspiercjgee rozwdj przedsiebicrczotci i innowacyjnoici”,

§ 1. DEFINICJE | SKROTY
1. llekrod w niniejszym regulaminie jest mowa o

a} Biurze Projekiu — nalezy przez to rozumied Biuro EURO-PROFIT Centrum Pozyskiwainia Funduszy
Europejskich Bartasz Podraza, mieszezgee sie pod adresem Al Pitsudskiego 40 lok. nr 12 14, 35-001
Rzeszow;

b} Catkowitym koszcie ustugi pilotazowej wyswiadczonej bezposrednio u/dla Klienta - nalezy przez
1o rozumied wartoicd wydatkéw bezposrednio zwigzanych ze $wiadczeniem Ustugi pilotazowe]
narzecz Klientg i stanowigeych dia Klienta pomoc de minimis:

¢} Doradcy - nalezy przei to rozumied osobe spefniciGeg wymaogania okraslone w Standardzie, kidra

osobiicie tastuje | wdraza Usfuge pilctazowg w zakrasie planowania i finansowaria przedsiewzied
gospodarczych w MSP:

d) Etapie ustugi - nalezy przez to rozumied jeden z etapdw reclizacii usiugi pilotazowe] w zakresie
planowania i finansowania przedsiewzied gospodarczych w  MS$P, realizowanei zgodnie
ze Standardem, gdzie:

» Etap | to doradztwo W procesie uzyskania finansowania przedsiewziecia gospodarczege
z wybrane] przez Klenta Oferty  finarsowania wrotnego  (pomoc  w przygotowaniu
specyficznych  dokumentéw wymaganych na  etapie umowy o finansowanie,
dopracowanfe/dosfosowanie biznesplanu, asysta Przy zawieraniv umowy pomiedzy Klientem
¢ instytucig Finansujaeq, ite.);

> Etap Il to doradztwo Lrzy redlizaci przedsiewriecia gospodarczego finansowanego z wybranej
Oferty  finansowania zwrotnego, zgodnie z biznesplansem przedsiewziecia oraz umowg
¢ finansowanie zawartq pomiedzy Klientemn o Instytuciq Finonsujgcqg w Etapie | oroz
[opcjonalnie} szkolenie:

e) Fazie - nclezy przez io rozumied jedng z dwdch czedci projektu, przy CZym wyrdinio sie;
> Faze wstepng - majgeq na celu zrekrutowanie | selekcje przedsiebiorcdw kwalifikujgeych sie
do udziatu w Fozie widiciwie] projekty, obeimujgcg prace Doradey wiqzang z pozyskaniem
I wsfepng diagnozg mozliweic skerzystania z ustugi przedsiebiorcéw, wigzane z tym podréze
stuzbowe | dzictania teleinformatyczne,
»  Faze wladciwg - obejmujgcq proces przetestowania oraz wdrezenia Ustugi pllctazowe] zgodnie

ze Standardem, sktodajgeq sie z Eftapu |11

I Instytucii Finansowej (IF} - nalezy przez to rozumied instytucie/oodmiot udzelajgey finansowania

plotazowqg w zakresie plancwania i finansowania przedsigwzied gospodarczych w MSP w ramach
projektu systemowego PARP pt. . Picnowanie dzatan w MSP a finansowanie zwrotne”, Aktuainag
lista IF jest publikowana na stronach PARP pod adresem: hito://pokl.oarp.gov.pl/ w Zokfadce dot.
projekiu systemowego PARP Pt WPlanowanie dzictarn w M3P finansowanie zwrotne”:

4
Sy

Tyiud projektu:  Pretesiowanie I worozenie ustugi pilofazowe] w zakresis planowania | inansowania
przedsiewzigd gospodarczych w MSE", Poddricianie 221 WPOprawe iokoic ustug Swiadczonych

orzez nstytucie wiplergjoce rozwd] przedsiebiorczoder | innowacyinosci”. Frogram Oosracyjny R R
Kapiiah Ludzkd na lota Z2007-2012, Umowa o udrielenie wsporcia nr 1/45/P0F/20) 4/POKL/OZ 03 EINANSOWANIE

EAY
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g) Finansowaniu zwrofnym — naiezy przez to rozumieé kapitat zewnetrzny przekazany przedsiebiorcy
w formie kreaytu, poiyczki lub leasingu, z obowiazkiem jego zwrofu po upiywie ckredlonege
terminu, na okredlonych w umowie o Udzielenie finansowania zwrotnego warunkach;

h) Instytucji Posredniczqcej (IP) - nalezy przez to rozumied Ministra Pracy i Polityki Spoteczng, ktdrego

zadania w tym zakresie wykonuje Departament Wdrazania Europeiskiego Funduszu Spotecznego
w Ministerstwie Pracy i Polityki Spoteczne;

i} Instytucii Tarzgdzajgcej (1Z) - nalezy przez to rozumied Ministra Infrasirukiury Rozwoju, ktdrego
zadania w tym zakresie wykonuie Departarment 7arzqdzanic Buropejskim Funduszem Spotecznym
w Ministerstwie Infrastrukiury 1 Rozwolu;

jj Kiiencie - naiezy przez to rozumie¢ mikro-, matego lub §radniego’ przedsigtiorce - odbicrce ustugi
pilotazowej w zakresie planowanid i finansowania przedsiewzied gospodarczych w M3SP testowanej
przez Podmiot wsparcia w ramach Projektu.

Kiasyfikacja wielkosciowd przedsiebiorcdw powinna odbywaé sie w oparciu o Definicje matego
! redniego przedsigbiorstwa zawartg w Zatqezniku | do Rozporzadzenia Komisj [WE) nr 800/2008
z dnia é sierpnia 2008 r. uzndigcego niektdre rodzaje pomocy Za zgodne ze wsplinym ryrkiem
w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu {ogdlne rozporzadzenie w sprowie wytaczen blokowych)
(Dz. Urz. UEZ 2008, [ Nr 214z 09.08.2008)°.

Klientem ustugi moie by¢ przedsiebiorstwo, ktére:

» posiada siedzibg na terenie  wojewddziwd podkarpackiego i prowadz  dziatainose
gospodarczg w mranzach kluczowych dla wojewddztwd podkarpackiege, 1. przemyst
elektromaszynowy {w fym lotniczy), informatyczny, farmaceutyczny, chemiczny, przetworstwo
relnc-spozywcze oraz Usiugi turystyczne i logistyczne?,

» w ciggu ostatnich 3 laf (liczonyeh do dnic Aozenia Wniosku o udzislenie wsparcia, 1. de dnia
15.10.2014r.) nie korzystafo Z finansowania  zwrotnego  nd realizacie przedsiewziel
gospodarczych (z wytgczeniem kredytéw konsumpcyinych i kredytéw w rachunku biszgcym,
finansowania dziatalincici operacyinej).

» nie podiega wykluczeniu z moziiwosci ofrzymania pomocy de minimis,

¥ nie jest powigzane Z Podmiotem Wsparcia Iub osobami upowaznionymi do zacigganic
zobowigzan w imieniu Podmiotu Wsparcia Wb asobami wykonuigeymi w imieniy Pomiotu
Wsparcia czynnoci zwigzane z reglizacig ustug, 0soLOWO lub kapitatowo, W szezegdlnosai
COpZEs.

q) uczestnictwo w spotce jako wspdinik sp6tki cywiing] lub spotki oscbowel;

b} posiadanie udziatdw lub co najmnie] 10% ckcji;

¢} petnienie funkcji crtonka  organy  NAGZOrczego ub zarzgdzoigcege, prokurenta,
petnomaocnika;

d) pozostawanie w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w lini
prostej, pokrewienstwa iub powinowactwa w iini bocmej do drugiego stopnia lub w sfosunky

przysposobienia, opieki lub kurateil.

Mozliwosé udzialu w projekcie irednich firm dotyczy tzw.  matych-§rednich”, czyli firm zatrudnigjgeyeh mniej niz 100
pracownikéw, Ponadto objecie ustugq frednich firm kazdorazowo wymaga przedstawlenia przez Podmiot Wsparcia do PARP
uzdasadnienia zawiergjgcego analize poitzeb dane] firmy i wykazania potrzeby skorzystania przez niq z usiugi doradczo
-szkoleniowe] | dostosowanej Oferty finansowania zwrotnege (np, z uwagi N akiuaing sytuacie organizacying lub finansowg
firmy, dotychczasows frudnoscl w pozZyskaniv finansowania zwrotnego spowodowane hrakiem dostosowansj oferty,
skutkuigee pogarszaniem sie sytuacii firmy/ogroniczeniclmT moxiwosc! rozwoju Hp.} ordz wymaga akceptac]i PARP. Srednie
firmy nie mogq stanowié wiecej niz 20% Kllentéw obstuzonych w ramach realizowanego przez Podmiot Wsparcia projektu.

2 ylasyfikacio wislkoiciowa przedsigbiorstwa powinna byé réwniez zgodna Z wasyfikaciq MSP w rozumisniu Iatacznika
| do Rozporzadzenia IUE) nr 651/2014 z dhia 17 czerwea 2014 T vznajgcege niekidre rodzaie pomocy za zgodne Z rynkiem
wewnelirznym w zestosowaniu art, 107 1 108 Trakiatu IDz. Uz, UEL 187 2 dnia 26.06.2014r.].

3 7godnie z zapisarmi Wniosku o udzelenie wsparcia na reafizacje Projekiu pn.: Przetestowanie | wdrozenie ustugl pilotazowe]
w zakrasie olanowania | finansowania przedsiewziec gospodarczych w MEP" w razie koniecznosc obstuzony zostanie takie
kaizdy inny Klient spoza wojewddziwa, pod warunkiem uzyskania akceptaci na modyfikacie lokatizacii projekiu poprzez
dodanie dodatkowege nigjsca jego reallzacii przez PARP. Moiiiwe jest rowniez obsiuzenie przedsigbiorcy z inngj branzy
anizeli wymienionej w tresci ninigjszego Regulaminie po uzyskaniv akcepiacii przez PARP. W fakich przypadkach nie jest
wymagana zmiana ninigjszego Reguiaminu. Imicnie podlegad bedq wytqczmie dokumenty rekrutacyjne, w kidrych

wskazane sg kryteria ewalifikowalncici Kienta {siedziba, branzay).
Tyiut projeidu JPrzetestowonie | woratenie usiugl pilotazowe] w rakresie planowanic ANCSOWaNIa &%@%‘é
przecésiewz_éeé gospodarczych w MSF. Poddricianie 221 Poprawd okoici ustug swigaiczonych e
nrzez instyfucie wspierajaces rorwd) mzedsif@biorczcéci%innowccyinoéci“, Program Oasracyiny  __Ter T
ropitol Ludzkl na ot 20072013, Umowa o udzelenie wspareia nr 1/45/PDF/2014/POKL/0Z 03 SINANSOWANIE PWROTNE
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Grupe docelowg projektu  stanowid bedzie 35 mikro, matych | érednich przedsiebiorstw
Z wojewddztwa podkarpackiego, prowadzgeych  dziotainoés gospedarczg w  branzach
Kluczowych dig wojewddrtwa podkarpackiego, 1, przemyst elekiromaszynowy (w tym lotniczy),
informatyczny, farmaceutyczny, chemiczny, przetwérstwao roino-spozyweze oraz ustugl turystyezne
i logistyczne.

k] Ofercie finansowanig zZwrotnego (Ofertg FI) - naiezy przez to rozumie produkty finansowe
{np. kredyt, leasing) przedstawione w Zctgeznike nr T do Siandardu (Opis Ofert F1);

Il PARP - naolezy przez to rozumie¢ Poiskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorezoic:

m) Podmiocie Wsparcia (PW) ~ nalezy przez to rozumied podmiot, kiodry podpisat z PARP Umowe
© udzeienie wsparecia ng redlizacje Projekiu. Py jest Bertosz Podraza, prowadzgey dziatalnotd
gospodarczg pod. firma: EURO-PROFIT Centrum Pozyskiwania Funduszy Europejskich  Bartosz
Podraza z siedzibg w Rzeszowie (kod pocziowy: 35-623), Przy ulicy Anny Jagiellonki 14/1, dziatajgey
na  podstawie wpisu  do Centralnej Ewidencji i Informaci o Dzictainoici Gospedarczej,
NIP: 813-321-79-55, REGON: 491 780540;

n) POKL - nalezy przez to rozumied Program Cperacyjny Kapitat Ludzki ng lata 2007-2013;

0] Pomocy de minimis - nalezy przez to rozumied Lemoc udzielang w oparciu o:
> Rozporzadzenie Komisii (UE) nr 1407/2013 z aniq i8 grudnia 2013+, w sprawie stosowania art, 167
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U. UE L 352 7 dnig
24.12.2013 1),
» Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalinego z dric 4 wizeénia 2012 r. w sprawie udzielania
przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczoic Ppomocy finansowe] w ramach Programu
Operacyinego Kapitat Ludzki (Dz.U. 22012, poz. 1044 7 péinieiszymi zmianami);

P} Przedsigbiorcy — nalezy przez to rozumied csobe fizyczng, osobe prawnq i jednostke organizacyjng
hie bedqgcq osobg prawng, kitdrej cdrebra ustawa przyzngje zdolnoid prawng, wykonujgeg we
wiasnym imieniu dzigtalneaée gospodarczqg (ust. 1 ark, 4 ustawy z dnio 2 lipca 2004 1. o swobodzie
dziatainosei gospodarcze], Dz.U. z 2007 r, Nr 155, poz.1095 ze Zm.);

> Mikroprzedsiebiorstwo — przedsiehiorstwo zatrudniciqce mniej niz 10 pracownikéw | ktérego
roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2 miliondw EUR;

»  Mate przedsiebiorstwo — przedsiebiorstwo zatrudniajgee mnief niz 50 pracownikéw 1 ktérego
reczny obrdt iub catkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionéw EUR;

> $rednie przedsiebiorstiwo - definije sie jako przedsiebiorstwo zatrudnigjgees mnigj niz 250
pracownikow i kidrego roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR a/lub catkowity bilars
roczny nie przekracza 43 miliondéw EUR;

» Duze przedsicbiorsiwo — definivie sie jako przedsiebicrstwo, kiére nie kwalifkuje sie do kategaori
mikroprzedsiebiorsiwa, matego przedsiebiorstwa i Sredniego przedsiebiorstwa.

g) Projekcie sysfemowym - naiezy przez to rozumied projekt systemowy PARP en.: Planowanie
dzigtan w MSP g fincnsowanie zwrotne”, wspotfinansowany ze ‘rodkdw EFS w ramach
Poddziatania 2.2.1 POKL:

"} Projekeie - nalezy przez to rowmied projekt pn. | Przetestowanie | wdrozenie Ustugi pilotazowe]
W zokresie planowania i finansowanig przedsiewzied gospodarczych w MSP™, redlizowany
na podstawie Umowy o udzislenie wsparcia nr 1/65/PDF/2014/POKL/02_03 zawarte] z Poiskg
Agenciq Rozwaju Przedsiebiorczosci w dniu 02.01.2015 r. w ramach projektu systemowego PARP
«Planowanie dziatar w MEP o finansowanie zwrotne™, wspétiinansowanege ze &rodkéw Unii
Europejskie] w ramach Europejskiego Funduszu Spotfecznego, w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, na lata 2007-2013, Prioryiet I} wROZWE] zasobéw ludzkich | potenciatu adaptacyjnego
przedsiebiorstw oraz Poprawa stanu zdrowia oséb pracujgeych”, Diictanie 2.2 «Wsparcie dig
systemu adaptacyjnosel kadr”, Poddziatanie 2.2.1 ~Poprawa jakosci ustug Swiadezonych przez
instytucje wsplergjace rozwdj przedsiebiorczoici i innowacyjnosc”, Projekt stanowi przedsiewziscie

pPolegajace na przetesiowaniu i wdrozeniu ustugi pllotazowe] w zakresie planowania | finansowania

Tytut projektu: «Prretestowanie i woroienie usfugl pllotozows] w rakrasis slanowania i ingnsowania
prredsiewziad gasoedarczveh w bsET, Poddzictania 2.2 JLoprawa okoic ustug Swiadcoronyeh
orzezinstytucie WiDierajgce rozwd; Crredsishiorezoscii Pnowacyinosci”, Program Overacyiny

v 43 %
et ee— SR i oo oo
Kapitat Ludzki na lota 20G7-2013. Umowa o udzielenie wsparcia rar 1/65/ROF (203 4/POKL/C2 03 FINANSOWANIE FWROTNE
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przedsigwzigd gospodarczych w MSP powigzane] z dostosowand do potrzeb MSP oferfg
finansowania zwrothege, w mikro, matych | srednich firmach;

s) Przedsigwzigciv gospodarczym — nalery przez 1o rezumied inwestycje, projekt lub inng dziatainose
przedsiebiorstwa © okretlonym celu, czasie i miejscu realizacji oraz planie dziatan, stuzqce
rozwojowi przedsigblorstwa, zaplanowane | wdrazane w oparciu o biznesplan, finansowane Wb
wspotfinansowane ze& srodkéw pochodzgeych Z Oferty FZ, przy swiadczone] przez PW pomocy

doradczo-szkoleniowe] W zarzqdzaniv ym przedsiewzigciam rgodnie z biznespianem;

t)  Standardzie - naleizy przez 1o rozumied dokument pi. JStandard swiadczenia ustugl pliotazowej
w zakresie planowania i finansowania przedsiewzied gospodarczych w MSP", okrelajgey zakres
przedmiotowy i procedurg swiadezenia Ustugi pllotazowel oraz okreflgjgey wymagania wobec
Podmiciéw Wsparcia. Dekument, © ktdrym  mowd powyze] dostepny jest pod adresem:
hHo://ookI.DorD.qov.DI/index/more/42968:

u) Ustudze plictazowe] - nclezy przez to rozurhieé doradczo-szkoleniowq ustuge pilctazowg w zakresie
planowania i finansowania przedsiewziet gospodarczych w MSP, powigzang z dostosowang do
potrzeb mikre, matych i $rednich przedsigbicrstw Cfertg finansowania swroinego, redlizowand
zgodnie e Standardem w ramach Umowy o udzielenie wsparcia. Ustuga pilotazowa ma na celu
pomoc MSP w  zarzgdzaniu przedsiewzieciem gospodarczym, kidre jest finansowane przy
wykorzystaniu produktu finansowego (kredyt, leasing}, dostosowanego w rarmnach projekiu przez
wspdtpracuigees instytucje Finansowe. Realizacja finansowanego przedsiewzigcia, w tym pomoc
doradezo-szkoleniowa, powinna pomaéc przedsigbiorcom w procesie orzechodzenic ze skali mikro
do poziomu matych przedsigbiorstw Iub z poziomu przedsiebiorstw matych do srednich;

v] Umowie o udzielnie wsparcia — nalezy przez io rozumied umowe zawartg pomiedzy PW ¢ PARP
nr 1/65/PDF/2014/POKL/02 C3Z dnic 02.01.2015 1. no podstawie ktére] PW realizuje Projekt.

§ 2. TERYTORIALNY ! CZASOWY ZAKRES PROJEKTU

Projekt iest reclizowany W okresie od 2 stycznia 2015 r. do 30 wrzesnia 2015 1.4 na obszarze
wojewddziwd podkarpackiego.

§ 3. CEL PROJEKTU

1. Celem projekiu jest przetestowanie | wdrozenie ustug z zakresu planowania | finansowania
przedsiewzied gospodarczych w MEP na rzecz 35 Klientdw z terenu wojewddztwa podkarpackiego.
wediug  Standardy swicdczenia  ustugi pilotczowe] w zakresie planowania | finansowanic
przedsiewzig gospodarczych w MSP", w terminie redtiizaci proiekiu j. do 30 wrzesnia 2015r.

2. W ramach projekiu MSP zapewnione zostanie profesjonaine wsgparcie szkoleniowo-doradcze,
polegajgce na udZeleniv  przedsiebiorcom kompleksowe] pomocy W zokresie  pozyskanid
najkorzystniejszego finansowania zwrothego oraz zarzgdzamial przedsiewzieciem finansowanym
ze irodkdw zwroinych, majgce na celu zapewnienie petne| realizacl celow przedsiewzigcia oraz
terminowej sptaty ofzymanego finansowania. Testowane w ramach projektu rozwigzania umoZiwig
stworzenie W pIzysziosc optymalne] dia MSP ustugi szkoleniowo-doradcze] w zakresie ubiegania sie
o finansowanie zwrotne oraz zarzqdzania firma z wykorzystaniem fego finansowania, co przyczyni sig
do rozwaju przedsigbiorstw oraz podniesienia ich Konkurencyjnosci, rentownosci i potencicatu,

3. Grupe docelowg projekiu stanowié bedzie 35 Kientéw, 1. mikro, matych lub  Eradnich
przedsiebiorsiw z wol. podkarpackiego®.

4 Okres redlizacii projekiu moze zostad przediuzony przez PARP.

$ 7godnie z zapisami Whniosku o udziglenie wsparcia na realizacie Projektu pn.: Przetestowanis | wdrozenie ustugi pilotazowe]

w zakresie planowania i finansowania przedsiewzied gospodarczych w MSP™ w razie koniecznoscl obsiuzony zostanie fakize

kazdy inny Klient spozd wojewodztwa, pod warunkiem yzyskania akeeptacj na modyfikacie lokalizacii projektu poprzez

dodanie dodatkowego miejsca 290 reqlizac]i przez PARP. Motliwe jest rowniez obstuzenie prredsiebiorcy z inngj branzy

anizeli wymienione] w fresc ninisjszego Regulaminu po uzyskaniu akceptacji przez PARP. W fakich przypadkach nie jest
wymagang zmiana niniejszego Regulaminu. Zmianie pediegod tedq wylqcznie dokumenty rexrutacyine, w kidrych

wskazane sq kryteria kwalfikowalnoict Kienta {siedziba, branza). 4

Tyiut orojeldu JPrzatesiowonie | wororenie usiugl pilotaiowe] w zcikresie planowanic | finonsowanic
przedsiewzied gospodarcrych w MEP™. Badozictanie 2.2.1 , Poprawa okoscl ustug dwiadezonych ;
prze? instytucis wepierdjace rozwd] prredsicbiorczoicii Innowacyinoscl”, Program ODeracyiny ..l e W
Kopitat Ludzid nalata 2007-2013. Urowa o udzelenie wsparcia nr 1/65/PDF/201 AHPOKL/O2 03 BINANSOWANIE TWROTNE
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4. Projekt jest reclizowany w oparciu o:
> Wniosek o udzielenie WSPAICit na rediizacje Projekiu pn.: ,Przetestowanie i wdroczenie ustug
pilotazowe] w zakresie pianowaria | finansowania przedsiewzied gospodarczych w MSP"
ztoZony przez Bartosza Podroze prowadzgcego dzictalnois gospodarczg pod firmg: EURC
-PROFIT Centrum Pozyskiwania Funduszy Europeiskich Bartosz Podraza oraz Umowe o udzelnie
wsparcia zawartq pomiedzy PW @ PARP nr 1/65/PDF/2014/PCKL/02_03 7 dnicy 02.01 201571,
> Wytyczne oraz przepisy prawa zwigzane z wdrozaniem Programu Operacyinege Kapitat Ludzki,
*>  Pisemne umowy zawarte pomiedzy PW o Kiientami,

5. Zasady uczestnictwa w Projekcie sq zgodne z politykg réwnoéci szans, w tym réwnoici szans kobiat
i metczyzn,

§ 4. ZAKRES PRZEDMIOTOWEJ USLUGI PILOTAZOWE

. W ramach projekiv Podmiot Wsparcla bedzie Swiadczyt na rzecz Kiienfow ustuge piictazowq
W zakresie planowania | finansowaniaq przedsiewzied gospodarczych w MSP - usiuge powigzang
z dostesowang do potrzes mikro, matych i srednich przedsiebiorstw Oferig finansowania zwrotnego,

2. Ustuga prquiowd w zakresie planowania i finansowania przedsiewzie¢ gospodarczych w M$p
sktada sig z nastepujgcych etapdw:

a) Etap | - obejmujgcy doradziwe w procesie - uzyskania finansowania pizedsiewziecia
gospodarczege z wybranej przez Klienfa Cferty FZ (pomoc w przygotowaniu specyficznych
dokumentéw wyrmaganych na etapie umowy o finansowanie, dopracowanie/dostosowanie
biznesplanu, asyste przy zawieraniy Umowy pomiedzy Klientem a iF, ito.).

Doradca jest odpowiadzalny za prawidtowy przebieg procesu przygotowania dokumentacii
niezbedne] do zawarcia umowy Kliento z IF, w szczegdlnoéci powinien daiyé do reclizaci
wszystkich niezbednych dziotan w rozliwie najkrétszym terminie w celu efiminacii ewentualnych
opdinien.

Zakres rzeczowy Efapu | obejmuje nastepujgce dziatania:

1) 'pomoc W przygotowaniu Wniosku o uzyskanie finansowania wraz z wymaganyri
zatgcznikami; :

2) pomoc w pizygotowaniy specyficznych dia danej Oferty FI dokumentéw wymaganych
na etapie umowy o finansowanie oraz  dopracowanie/dostosowanie biznesplanu, kidry
powinien okreflaé sposcb Zarzqazania przedsiewzieciem finanscwanym ze &rodkdw zwrotnych,
tak  aby przedsiewziecie zakohczyto sie sukcesem, il. zostety osiggniete zotozone cele

Przedsiewzigcia, a zaciggniete zobowigzanie zostato sptacone:

3) asyste przy zawieraniu umowy pomigdzy Klientem a IF, rozumiang jako uczestnictwo
-W procesie podpisywania Umowy. Doradca w szczegdinoici powinien doradzi¢ | wyjaini¢
Klientowi  warunki na jakich  finansowanie jest udZelone, w tym sposéb  ustarowienia
zabezpieczenia sptaty zobowigzania, Pomoc Doradcy powinna zmierzad do jok najszybszago

zawarcia korzystne] dia klientg Umowy na finansowanie zwrotne,

b) Etap Il - obejmulacy doradziwo przy realizacji przedsiewziecia gospodarczego finansowanego
z wybranej Oferty FZ zgodnie z biznesplanem oraz umowqg o finansowanie zawartq pomiedszy
Klienfern ¢ IF oraz {cpcjonainie) szkolenie. Doradziwo w zakresie zarzadzania redlizacig
przedsiewziecia gospedarczego, w o szczegdinodci zarzqdzania  finansamy, powinno  byé
destosowane do  potrzeb | charaktery  denego przedsiebiorstwa oraz finanscwanege
przedsiewziecia | wybranegj Oferty Fz, Szczegdtowy zakres doradztwa oraz sktad Doradedw,
bedze przedmiotem negocjacji pomiedzy PW a Klientem oraz akceptacji PARP | bedze
okreflony w Umowie ¢ $wiadczenie Ustugi pllotazowe;.

iul orojekiu: | Przetesiowonie | worcIenie ustugl piloiazowe] w zakrasis clancwanic i finghsowania
prredsiewriec gospodarczyeh w MSP”, Poddzicdanie 2.2.1 | Poprowa iokoici ustug Swiadczonyeh S

przez instyfucie wspleraigee rozwd] prredsiebiorezoic i nnowacyinoscl”. Progrom Operacyiny s

wwwwwwwwwwwww L A
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Doradca jest zobowigzany do biezqcego monitorowania reclizacii przedsiewzigcia, m.n.
zgodnoici z zatozeniami biznesplanu oraz terminowe] spraty zobowlgzan. Celem Etapu 1l jest
réwniez podniesienie wiedzy Klienta w sakresie mozliwosci finansowania 1 realizach planowanych
przedsiewzigd w oparciu o zewnetrzne zrédta finansowania.

Takres rzeczowy Etapu il obejmuje nastepujgce dziatania:

1) blezgcy monitoring zgodnoscl postgpu redlizacji przedsiewziecia z zalozeniami biznesplany,
kiéry powinien w szczegélnoicl obeimowacd identyfikacie ew. zagrozen w powodzeniu
przedsiewziecia i miec na cely odpowiednic wczesng pemoc W okrefleniu i podjeciu dziatan
zaradezych. Doradztwo powinno takze dotyczyé wdrazania u Klienia mechanizmdw konircli
redlizacji zotozen . biznesplany i zachowania biynnosci finansowe), zarzadzania  diugiem,
moniforowanic reciizac] przedsiswziecia, optymalizacii kosziow, zopasdw i naleinoscl.

2) doradztwo zwigzane Z piqnbwaniem i zarzgdzaniem przedsigwzieciem gospodarczym
finansowanym ze §rodkdw zwrolnych w oparciu 0 biznaspian - powinno dotyczye
w szczegdlnoicl zagadnien organizacyjnych, fincnsowych 1 ekonomicznych w kontekicie

clanowania daiszego rozwoju firmy .z uwzglednieniem moziiwosci ponownego skorzystania
ze &rodkéw zwrotnych takich jak kredyt, leasing, pozyczka, ip.

W zaleznoici od indywidualnych potrzeb lub preferencii Klienta doradztwo {oraz opcjonalnie
szkolenie) moze dotyczyé nastepuigcych obszarow:

a) zasad planowanid i zarzqdzania przedsiewzigciem gospodarczym w oparciu o biznesplan,

b} doboru frécta | warunkdw  fincnsowanio  zewnegtrznego. odpowiednic do potrzeb
rozwojowych przedsiebiorstwa,

¢} zarzgdzanic diugiem i monitorowania realizac przedsiewziecia, w 1ym rozpcznawanid
symptoméw wskazujgeych na ryzyko utraty ptynnofci orez formutowania | wdrazania dziatah
zaradczych,

d) optymalizac kosztow, zapaséw i naleznosc,

e} planowania i wdrazania przedsiewziec innowacyjnych.

3) szkolenie (opcjonalnie) dotyczqce obszardéw, o kidrych mowa w pkt 2. Co do zasady
szkolenie  powinno  zostad przeprowadzone W sedzbie Klienta. W zaleinosci od
zdiagnozowanych potrzed i moziwoéci Klienta, szkolenie moze by¢ redlizowane w canym
przedsiebiorstwie zgodnie z indywiduglnym programem lub dla grupy przedsighbiorstw zgodnie
Z programem dopasowanym do potrzeb te] grupy. Sposdb organizacji i program szkolenia
kazdorazowo podlega akceptacii PARP.

3. Do realizaci Ustugi pilotazows] niezbedne jest, aby Kiient wskazat spoéréd pracownkdw o najmnie]

ledng osobe, kidra bedzie odpowledzialna za wspotprace w ramach Projekiu.

4. Sposéb readiizacji gsiugi pilotaziowe] w zakresie planowania | finansowania przedsigwzied
gospodarczych w M3P:

a) Etap | - Doradziwo w procesie uzyskania finansowania przedsiewziecia gospodarczego
z wybranej Oferty FZ

Etap | dia wszystkich ustug reglizowanych przez dany PW musi sle zakohczy¢ w ciagu pierwszych
cztarach miesiecy od podpisania umowy pomiegdzy PARP i PW. Oznacza to, ze w tym czasie PW musi
pozyskaé wszystkich Klientéw | zrealizowaé dia nich Etap | ustugi. W szczegoinych przypadkach,
za zgodg PARF, pozyskanie Klienta i srealizowanie dia niego Etapu | ustugl moze sie odby& po tym
terminie (np. jezeli specyfika firmy lup charakter i czas trwania finansowanego przedsigwzigcic
umosliwia krétsze doradziwo w Etapie 1l).

Etap | powinien obejmowaé maksymainie 30% liczby godzin przewidzianych na realizacje ustug
doradczych dla przedsigbiorcy. W uzasadnionych przyoadkach, po uzyskaniu zgedy PARP, istnieje
moiliwoid przeniesienia niewykorzystanych godzin doradziwa z Efapu | do Etapu Il {i odwrotnie;.

WAd,

—

Tytut projekiu: Przetastowanie | wdrozenie Lstugi pilotozowe) w zakresie planowaonic | inansowania

orredsiowrzied gospodarczych w MSPY, Poddrigtanie 2.2.1  Poprawd ‘akodcl ustug dwiadezonyeh e
pizez insfyiucie wplergjacs ropwdi preecsiebiorczolc innowceyinoicl”, Program Ooeracyiny o
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¥ Elap | powinien zostad wykonany w ckresie nje diuiszym niz 4 tygodnie od podpisania umowy
pomiedzy PW i Klientem. W wyjgtkowych sytuacjach, gdy proces decyzyiny w IF bedze trwat cltuze]
i nie bedze mofiwe zakonczenie Btapu | w ww. terminie, Isthieje mozliwoic wydiuzenia czasy
przewidzianego na Etop | za zgodg PARP.

Dowodem wykonania usiugi bedzie podpisanie przez Kilenta protokotu edbioru Etapu |, Warunkiem
podpisania protokofu bedzie podpisanie umowy o finansowanie przedsiswziecia gospodarczego
pomiedzy Klientem a IF,

b) Etap Il - Doradziwo przy realizdc:ji Przedsiewzlgcia gospodarczego finansowanego z wybranej
Oferty FZ

Redlizujge Etap I, PW wykonuje na rzecz Klienta usiugi doradceze oraz {opcjonainie) szkolenie. Etap
prowadzony bedzie w sposéh ciqgly przez co najmniej 4 miesiecy od dnig podpisania umowy
¢ finansowanie przedsiewziecla gospodarczego pomiedzy Klientem a IF, nie diuze| niz do 30
wrzednia 2015 rokus.

Elap Il powinien obejmowaé nie mniej niz 70% liczby godzin przewidzianych na realizacje ustug
doradezych dla przedsiebiorcy. Doradziwo w ramach tege etapu reclizowane jest w zakresie
odpowiadajgeym uzasadnionym poirzebom Klienta,

W przypadku, gdy dla redlizacji potrzeb Klienta zasadnym bedszie pPrzeprowadzenie, poza
doradziwem, szkolenia dlg pracownikéw, PW Jest zobowiqzany do przeprowadzenia szkolenia.

Warunkiem uczesinictwa w szkoleniu Jest:
> posicdanie statusu pracownika Kliento;
» zozenie Deklaragi Uczestniciwe w Projekcie oraz Oswiadczenia Uczestrika Projektu?;
> ziozenie listy osdb oddelegowanych do udziafu w szkoleniu.

1. Realizacja szkolenia zgodnie z indywiduainym programem:;
» czos frwania szkolenic/warsziatéw powinien obgjmowaé co najmniej 8 godzrin zgjed
lekeyjnych (w przypadku szkolen indywiducinych}, maksymalnie dwa dni.
»  PW jest zobowiqzany do Zapewnienia sprzetu niezbgdnego do przeprowadzania szkolenia.
Szkolenie co do zosady odbywa sie w siedzibie Kiienta, ¢ ile Klient nie okredli inccze] swoich
potrzeb. :

2. Redlizacja szkolenia grupowego:

»  forma szkolenia: wyktad - maksymalnie 25% zojed; warsziaty (w tym praca indywiduaing,
praca w grupach - andliza studidw przypadku, wystapienia przedstawiciel arup}
- Co najmnigj 75% zajed,

> maksymaina liczoa uczestnikdw jedne] grupy szkoleniowej: 15 oséb,

> w szkoleniu moze wzigé udziat maksymainie 2 uczesinikéw reprezentujgcych jednego
Klienta,

» szkolenia bedq odbywaty sie w odpowiednio do tego celu przystosowanyeh salach
zopewnionych przez PW, 7 zastrzezeniem, ze sole takie muszg by¢é zZokalizowane
w cdiegtoici nie wiekszej niz 50 km od siedziby Kiientas;

> PW zapewni ponadto uczestnikom szkolenia positki i nocleg,

» szkolenie powinno kazdorazowo zosiad zrealizowane nie wezedniel niz po zokonczeniu
realizacji u danegoe Klienta Etapu | ustugi pilotazowe.

3. PW zobowigzany jest do prowadzenic dziennikéw zajeé z kazdego szkolenia, zawierajgeych
Co najmniej nastepujace informacje: fytut szkolenia, termin szkolenia, migjsce szkolenia, iiste
uczestnikdw szkolenia, nozwe firmy, w kidrej zafrudniony jest uczestnik szkolenia, podpis

¢ 2 motliwoscia przsdivzenia wskazanego okresu przez PARP,
7 Odwiadczenie Uczestnika Projektu jest odbierane od kazde] osoby, ktdre] dane osobowe 5q przetwarzane w ramach

projektu, )
8 W przypadku duZego rozproszenia geograficznego Kienta motiwe Jest odstepstwo od e zasady po uzyskaniu akceptagii

zainteresowanych Klienfa i PARP.

Tyiut projektur  Przetestowanie | wrokenia ustug pllotciows] w zakresis planowania | fincnsowanic w@‘%’
przedsiewzied gospodorczyeh w MSP” . Paddzicianie 2.2.1 Poprawa iokoic ustug dwicidezonyah .-

prrzez instytucis wsplerajace ropwd] prredsisbiorezodcd i innowacyinosci”, Program Ooerocyiny
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uczesinika, program szkelenid, podsumowanie  szkolenia, w  fym informacie nf. liczby
wystawionych zaswiadczen.

Dowodem wykonania uslugi bedzie podpisanie przez Wienia protokolu odbioru Etapu Il Protokdt
odbioru opisywad bedzie wykenane prace doradeze/szkoleniowe, ze wskazaniem liczby godzin,
zakresu oroz rezultatu zrealizowanych zgodnie z umowg doradztwa i szkolenia {cpcjonainie).

5. Testowanie Ustugl pilotczowe] U Klienta cdbywd sle w oparciu o pisemng Umowg o Swicdczenie
ustugi, zowartg pomigdzy PW a Kientem. Umowa ureguluje szczegotowy zcokres doradztwa
w poszczegdinych efapach i szkolenic, zgodnie z przeprowadzong diagnozg potzeb Klienta,
rodzajem dostawane] Oferty 1Z, z ktdrej Kiient skorzysta, typu finansowanego przedsiewriecia Klienta,

ife.
§ 5. KRYTERIA 1 WARUNKI UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Projekt skierowany jest do przedsigbiorcow spetnicjgeych tgeznie nastepujgee kryterla:
» przedsiebiorcéw posiadajgeych  status mikro lub matego lub §redniego® przedsiebicrstwa

zgednie z Klasyfikacja MEP w rozumieniu Zatgcznika | do Rozperzgdzenia Komisji (WE) nr 800/2008

z dnia & sierpnic 2008 r. uzngjgcego niekiére redzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem

w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu [ogdle rezporzadzenie w sprawie wylgczef blokowych,

Dz Urz. UEZ 2008 ., L Nr 214/3 z 09.08.2008)'°,

¥ przedsiebiorcéw' cosicdajacycn  sieczibe  na terepie  wojewddziwa  podkarpackiego

i prowadzacych dziatalnosc gospodarczq w  branzach Kuczowych dla woiewddziwa

podkarpackiege, 1. przemyst slekiromaszynowy  (w  tym  lotniczy), inforrmatyczny.

farmaceutyczny, chemiczny, —przetworstwo rolno-spozywcze  oraz  Ustudi turystyczne

i iogistyczne't,

> przedsiebiorsiw, kiére w ciggu ostatnich 3 lat {liczonych do dnia ztozenia Wniosku o udzielenie
wsparcia, fi. do dnia 15.10.2014r.} nie korzystaty z finansowania zwrotnego na redlizacje
przedsiewzieé gospodarczych (z wytqczeniem kredytow konsumpeyjhych i kredyidw w rachunku
biezqcym, finansowania dziatainesc operacyjnej},

> przedsiebiorcow, kiérzy nie sg powigzani z PW Iub osobami upowainionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu PW 1ub osobami wykonujgcymi w imieniu PW czynnodcl zwigzane

z reclizacjq ustug, osocowo lub kapiiatowo,

» przedsiebiorcéw, kidrzy nie sq wykluczeni z mozZliwosci uzyskania pomocy de  minimis.

Wykluczeniu z mozliwoici uzyskania pomocy de minimis podiega:

1) przedsiebiorca bedgcy osobq fizyczng, kidry zestat skazany prawomocnym wyrokiem
za przestepstwo  sktadanic fatszywych  zeznarh,  przekupstwa, przeciwke  mieniu,
wiarygodnoici dokumentdow, obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi, obrotowi
gospodarczemu,  systemaowi sankowemu, karmo-skarbowe  albc  inne  zwigzane
7 wykonywaniem dziataino$ci gospodarczej lub popetnione w celu osiggniecia korzyscl
majgtkowych,

2) podmiot, niebedqcy oscbdg fizyczng, jezeli cztonek jego organdw zarzqdzajgeych badz
wspdinik spétki osobowe] zostat skazany prawomocnym  wyrckiem za przestepstwa,
o ktérych mowa w pki. 1,

o Moiliwosé udzialu w projekecie rednich firm dotyczy tzw. Jmalych-srednich”, czyli firm zatrudniajgcych mnigj niz 100
pracownikéw. Ponadto objecie ustugg Srednich firm kazdorazows wymaga przedstawienla przez PW do PARP vzasadnienia
zawierajgcego analize potrzeb danej firmy i wykazania potrzeby skorzystania przez nig z ustug! doradczo-szkoleniowej
1 dostosowane] Ofery finansowania zwrotnego (np. z uwagl na akluaing sytuacie arganizacying b finansowq firmy,
dotychczasowe trudnosci w pozyskaniu finansowania zwrotnego spowodowane brokiem dostosowane] oferty, skutkujace
pogarszaniem sig syfuacji firny/ograniczeniami mozliwosc rozwaju fip.} oraz wyrmaga akceptacii PARP. Srednie firmy nie
mogc stanowié wiecej nit 20% Klientow obstuzonych w ramach redlizowanego przez PW projektu.

10 Klasyfikacja wielkodclowa przedsigbiorstwa powinna by¢ rdwniez zgodna Z klasyfikacja MSP w rozumieniu Zatgemika
i do Rozperzadzenia [UE) nr 651/2014 2 dnic 17 czerwea 2014 r, ungjacegeo niekidre rodzaje pomocy za zgodng z rynkiem
wewnetrznym w zasfosowaniu ort, 1071108 Traktaty (Dz, Uz UE L 187 z dnic 26.06.2014 r.).

" Igodnie z zapisami Wniosku o udzislenie wsparcia na realizacie Projekiu pn. Przetestowanie | wdrozgnie usiugi
piictazowe] w zakresle planowania i finansowania przedsiewzied gospodarczych w MSP" w razie koniecznosci obstuzony
sostanie fokie kaddy inny Klient spoza wojewddziwa, pod warunkiem uzyskania akceptacii na medyfikacie lokalizac]
projekiu poprzez dodonie dodatkowego miejsca jego realizacii przez PARP. Moliwe jest rowniez obstulenie przedsigbiorcy
7 innai branzy anizell wymienionegj w trefci ninigjszego Reguieminu g0 uzyskaniu ckceptacji przez PARP. W takich
nrzypadkach nie jest wymagana zmicnd ninieiszego Reguleminu. Zmianie podiegac beda wylgcznie dokumenty
rekrutacyjne, w ktérych wskazane sq kryteria kwalifikowalnosci Klienta (siedziba, branza).

Tyiut projekiu JPrstesowonie | wdrofenie usiugi pilotczowe) w zakresis planowania i fnonsowania
prredsiewzed gospodarczveh w MEPT, Paddanicianie 2.2.1 , Poprawa lokoscl ustug fwiadozonyeh

nrzez instyiucie wepieraince rozwdl prredsiebiorczodch innowacyjnodal”, Program Queracyiny
Kapital Ludzkl na oo 007-0012. Umowa o udzielenie wiparcia ny V/45/POE2014/POKL/OZ 03
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3} podmiot, ktéry:

» posiada zalegioic z tytutL naleznoici publicznoprawnych lub

» pozostaje pod zarzgdem  komisarycznym bQdZz zncjduje sie w toku likwidaci,
postepowania upaditoiciowego lub

»  naruszyt w sposdio istotny umowe Zowartq z PARP - przez okres 3 lat od dnia rozwigzania
tej umowy,

4] podmiot, ktéry zostot wykiuczony z mozliwoic ofzymania  Srodkow przeznaczonych
na reglizacie programdéw finansowanych ze &odkdw suropejskich na podstawie art. 207
ustawy z dnig 27 sierphia 2009 1, o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, POz 1240, z pdin.
m.) 1 zostat wpisany do prowadzonego przez Ministra Finansdw rejestru pedmiotdw
wykluczonych z moziwaici otrzymania srodkéw przeznaczonych na rediizacje pregramdw
finansowanych z udziatern $rodkéw europejskich,

3} podmiot, kidry zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkdow przeznaczonych ng
reclizacje programéw finansowanych ze frodkdw europejskich na podstawie art. 211
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych {Dz. U. Nr 249, poz. 2104, 7 pdéin,
zm.),

oraz

11 przedsiebiorca prowadzgcey dziatolnosé w sektorze rybotéwstwa | akwakuitury w rozumieniu
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 104/20C0 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprowie wipdlnegj
organizacji rynkéw produkidw rylootdwstwe | akwakultury,

2l przedsiebiorca prowadzgey dziatalnosé wigzang z produkciq bierwoing produkidw rolnych
wymienicnych w zafqezniku | do Traktaru ustanawiajgcego Wspdlnote Europejska (Dz. Urz,
UE C 321E 2 29.12.2004, str. 37),

3] przedsiebiorcg prowadzqcy dziatalnoié wigzang z przetwarzariem | wprowadzaniem
do obrotu produkféw roinych wymienionych w zatgezniku 1 do Traktaty ustanawicjgeego
Wspdinote Europejska, Jezeli:

»  wartodé¢ pomocy bytaby ustalang na podstawie ceny lub llodei takich produktéw
zakupionych od producentdw surowcow lub wprowadzonych na rynek przez podmioty
prowadzqce dziatalnoéd gospadarczq chjete pormocy,

»  udzielenie pomocy zdlezy od przekazania je] w czeicl Iub w catolc producentom
surowcow,

4] przedsiebiorca |[w rozumisniu jednego przedsiebiorstwa) kidry, w ciagu biezgcego roku
i dwoeh poprzedzajgeych latach podatkowych otrzymat pomoc de minimis w kwocie
wyisze] niz ~ 200 ty§ EURO, a w Przypadiu przedsiebiorcy prowadzgcego dzictainode
w zakresie drogowego transportu towaréw — kwoty 100 ty§ EURO,

51 przedsiebiorca, ktéry prowadz dzictalnose w sektorach wykluczonych z przyznania pomacy
wymienionych w Rozporzadzeniy Komisji [UE) Nr 1407/2013 7 dnia 18 grudnia 2013 1.
W sprawie stosowania art. 107 i 108 Troktatu ¢ funkcjenowaniu Unii Europeijskiej do pomecy
de minimis {Dz.l. UE L 352 7 dnig 24.12.2013r.),

6l pomoc de minimis nie moze byé udzielong pizedsigbiorcy prowadzgcemu dzickalnoié
gospodarczg w zakresie towarcwego transportu drogowego ng nabycle pojazdéw
przeznaczonych do takiego transporty,

7). pomocy de minimis nie udzels sie jezell tgcznie z inNg pomocg udzielong przedsiebiorcy
w odniesleniu do fych samych wydatkéw kwalifikowainych spowodowataby przekroczenie
dopuszczalnej wielkoéci pomocy okreficne] w przepisach majgeyeh zastosowanie przy
udzieleniu pomocy innej niz pomoc de minimis.

Wsparciem w  ramach projekiu  objeie zostang  przedsiebiorstwa 2 ferenu  wojewddztwa
podkarpackiege  oraz prowadzqce  dziatalno$é¢ w  branzach kKluczowych dig wojewddziwg
podkerpackiego, f. przemyst elektromaszynowy (w tym totniczy), informatyczny, farmaceutyczny,
chemiczny, przetwérstwo rolno-spezyweze oraz ustugi turystyczne j logistyczne.,

Niezaleznie od powyiszego zatozenia, przyimuje sie réwniez mozliwoss obstuzenia przez PW w ramach
projekty  takze kazdego innego Klienta Spoza ww. branz, jok réwnies spoza  wojewddztwg
podkarpackiego, pod warunkiem uzyskania zgody przez PARP na ww, modyfikacie projektu,

Tytut projekiu: | Przstesowania | waroienie ustugi pllotaiows] w rokresis planocwaonia | inarsowanic
preedsiswried gospodarczych w MSP”, Poddziaianie 2.2 1 ~Poprawa iakoic Ustug dwiadczonyeh T
oizez insfytucie wipiergjgee rOTwd| prredsietiorezoéol Innowaeyinosei”, Program Coeracyiny =N e
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§ 6. IOBOWIAZANIA PODMIOTU WSPARCIA

1. Realizacia przez Podmict wsparcia ustugi pilotazows] w zakresie planowania i finansowania
przedsiewzie¢ gospedarczych w MSP jest ustugq bezptatng w okrasie reaiizac projektu. Skorzystanie
7 bezptatnego wsparcia szkoleniowo-doradczego oferowanegc w ramach ustugi pilotazowe] jest
mozliwie wytacznie w przypadku ubiegania sie o przyznanie finansowania mwrotnego spoérdd

croduktdw dostepnych w ramach oferty Instytuci Finansowycn zackceptowanei przez PARP.

2. PW zobowiqzuje sie:

» nie pobieraé od IF zadnych dodatkowych optat  zwigzanych  z pozyskiwaniem,
przekazywaniem i obstugq Klientéw w ramach ustug swiadczonych w projekcie,

» do zachowania poufnosci co do wszystkich danych pozyskanych i wytworzonych w zwigzku
7 testowaniem | wdrozeniem Ustugi pilotozowe], zwlaszcza W zakresie  infermadcii
i dokumentéw otrzymanych od [F i Kliienfa orcz do zopewnienid, ig WsZysCy Doradcy
i pozostate osoby zacngazowane w jego imieniu do reclizaci zadan w ramach Projektu
bedq we wiaiciwy sposdb zobligowani do zachowania poufnescl craz zapewn nadzér nad
przesizeganiem tego zobowigzania (z zostzezeniem, ze daone bedg udostepniane
wytgcznie PARP oraz innym podmictom uprawnionym do kontroll projektu].

> stosowad zasacy ochrony danych osobowych, jezeli przedmiot | charaktar umowy zawariej
z Klientem tego wymagaja,

» do dotozenia nalefyte] starannoscl przy weryfikacji poprawnosci | prawdziwoscl wszystkich
informacji zwigzanych z redlizaciq usiug, w szczegdinosci otrzymanych od Kiienta danych
i dokumientéw oraz weryfikacii fozsamosci Klienta,

» dziataé w ngjiepszym interesie Klienta i rekomendowaé dziatania w zokresie pianowanid
i finansowania przedsigwziet gospodarczych w MSP dostosowane do Jego potrzeb

i mozliwoscl,

3 Swiadczenie Klientom przez Podmiot Wsparcia ustugi pilofazowe] w zakresie  plancowania
i finansowania przedsiewzieé gospodarczych w MSP odbywa sie w oparciu o pisemng umewe
zawartq pomigdzy Podmiotem Wsparcia a Klieniem, w kidrej Kliient:

P wyrad zgode na przetestowanie | wdrozenie Ustugi pilotazowe] w jego przedsigbiorstwie,

¥ zcbowigie sie do czynnego Uczesiniczenia w procesie festowania i wdrozenia Ustugi
pilotazowej oroz do wyznaczenia co najmniej jedne] osoby, ktora bedzie cdpowiedzialina za
udzielenie niezbednych informacji na temat przedsigbiorstwa oraz przygotowanie
| udostepnienie dokumeniow niezbednych do realizacji Ustugi pilotazowe] reprezentantom
Podmiotu wsparcia realizujgeym ustuge,

% zobowigze sie, ze jego przedstawiciele biorgcy udziat w procesie testowania | wdrazanic
Ustugi plictazowe] beda aktywnie wsptoracowali z przedstawicielami Podmiotu wsparcia.

4 Umowa z Kientem, o kidre] mowa w pkt. 3 reguluje szczegbtowy zakres Ustugi pllotazowei, zgodnie
z
a) przeprowadzong diagnozg potrzeb Klienta,
b) rodzajem dostosowdane Oferty L, z kidrej Klient skorzysta,
¢) typem finansowanego przedsiewzecia gospodarczego Klienta.
Szczegbtowy zokres Ustugi Plictazowe] dia danego Kiienta bedzie przedmiotem negocjac
pomigdzy PW a Kiientem oroz przedmictem ckceptaci PARP.

5. Umowa zawiera co najmnie;:

a) zakres prac oraz liczbe godzin ustugl doradcze], cczekiwany rezuliat i termin {(harmoncgram)
realizacji Ustugi pilotazowe] oraz poszczegolnych etapow,

b} informacie, ze Ustuga pliotazowa jest fwiadczena zgodnie ze Standardem cpracowdanym przez
PARP; jest Swiadczona w ramackh  Krajowege Systemu  Ustug dlc Matych i Srednich
Przedsiebiorstw | wspdifinansowana z EFS,

¢} zobowigzanie PW do sachowania poufnosci informaci udostepnionych przez Klienta, przy Czym
PW poinformuje Klienta, ze dane bedq udcstepniane wytqcznie PARP oraz innym podmiotom
uprawnionym do kontroli proiekiu,

d) zasady werowddzania zmican w zakresie | terminach realizaci Ustugi pilotazows,

e) dane osoby/osdb odpowiedzialnej/odgowiedziainych ze strony PW za prawidtowq realizacie

Ustugi pilotazowe] wraz z informaciq o lej/fich kwdiifikacjach,

Tyiut projektu:  Przetesiowanie | wdratenie Ustugi pilotczowel] w zakresie plancwania | finarsowania Qg@%ﬂé‘%@
orradsiewried gospodarczych w MSP®, Poddriatonie 2.2.1 Poprawa iokadel ustug dwiadozonych NP
orzez instytucie wspisrgjace rozwd] orzedsiehiorczoscli Innowacyinodal”, Program Operacyny . -

it LudzKi na ot 2007-2013. Lmowa o uddielenie wsparcic nv 1/65/FDF(201 4/POKLIOZ 03 FINANSOWANIE ZWROTNE
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Y f} wskazanie oséb do kontaktu ze strony Klienta oraz PW, odpowiedzialnych za dostarczenie
!/ wymiane informad]i oroz frodkdw wzajemne] komunikacji z podaniem adreséw a-mail
i numerdw telefondw,

g} wskozanie oséb Uprawnionych do reprezentaci Klienta, w szezegélnoici czionkdw Zarzgdu, do
ktérych powinna rafiad korespondencja zwigzana z procesem Swiadczenia Ustugi pilotazowej,

h} zgode Kiienta na udzict w badaniu, prowadzonym pizez PARP lub podmiot przez PARP
ugowazniony, ktbérego celem bedzie ocena jokosdi, przydainoicl | skutecznodc Ustugi
pilotazowe),

il szczegdtowe zasady wyceny oraz koszt Ustugi pilotazowei,

il format reporty lub innego dokumentu potwierdzajacego wywigzanie sie stron z umowy {wzor
raportu, protokotyu lub protokotéw odbiory prac na kolejnych etapach $wiadczenia Ustugi
pilotozowej), .

k] odwiadczenie Stron (fi. PW i Kiienta) o braku wzdiemnych powiczar,

4. Przed zawarciem umowy z Kiientem Podmict Wsparcia Zehowigzuje sie:

1] Powiadomié Kiienta, ze pomoc finansowa, jakg uzyska on w procesie festowania i wdrozenia
ustug pilctazowych stanowi dla niego pomoc de minimis’2 i zweryfikowad, czy Kiientowi moze

byé udzielona pomoc de minimis, w oparciu o obowiqzuigce w dniu udzdelania pomocy

de minimis przepisy prawa krajowego i prawa wspolnectowego, na podstawie przedstawionych
przez Klienta odwiadczen i dokumentdw.

2] W celu oceny dopuszezainoéci udzelenic Klientowi pomocy de minimis, Podmiot Wsparcia
zhiera od Klienta:

» kopie wszystkich  zotwicdezen O pomocy de minimis, jakie Klient otrzymat
W okresie biezgcego roku, w kidrym Klient przystapit do  Projekiv oroz  awdch
poprzedzajacych lat lub owiadezenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis w fym okresie,

*  formularz informacii przedstawiony przy ubieganiu sig 0 pomoc de minimis, ktdrego wzér
ckredla zatgeznik nr 1 do Rozporzqdzenia Rady Ministréw z  dnia 24 pafdzisrmika 2014 1,
Zmienicjigcego rozporzqdzenie w sprawie  zakresu  informacii przedstawianych przez
podmict ubiegaigey si¢ 0 pomoc de minimis (Dz.U. z 2014 1, poz, 1543), wydanego na
podstawie art. 37 ust. 2a ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r, o postepowaniu w sprawach
dotyczgeych pomocy publiczne| (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z péin, m.},

3] Przedstawic Klientowi sposdb kalkulac)i koszidw ustugi pilotazowe], ktére bedq stanowity dig
tego Klienta pomoc de minimis. Przedstawiony sposéb kalkulacji koszidw zostanie rdwniez
awarty w umowie z Klientem, Podstawg wyliczenia wartoéci pomocy de minimis sq wydaiki
bezpoirednio rwigzane ze Swiadczeniem ustug piletazowych danemu Kiientowi,

4} Peinformowaé Kiienta, ze-:

a) ustuga pilotazowa Jest $wiadczona zgodnie zs Standardem opracowanym przez PARP, jest
Swiadczong w ramach Krajowego Systermnu Ustug dla Matych i Srednich przedsiebiorstw
i jest wspdHinansowana z EFS,
ustugi pilotazowe $wiadezone przez PW sq przez PARP monitorowane w ceiu zapewnienia
ich odpowiednis] jakoici,

¢} wszystkie informacije uzyskane przez PW podczas realizaci Ustugi pilotazowe] od Klienta
5q poufne, 1. dane bedqg udostepniane wyfdcznie PARP oraz infym podmictom
uprawnionym do kontroli projekiu,

d) warto$é wsparcia, jakie Klient uzyska w procesie testowania Ustugi pilotazows] stanowi dia
niego (dla Klienta} pomoc de minimis,

e) w zwiqzku z udzictem w Frojekcie Klient moze zostad poproszony o udziat w badaniy,
prowadzonym przez PARP {ub inny podmiot orzez PARP upowazniony, kitérege celem
bedzie ocena jakosci, przydatnoscl i skutecznodée Ustugl pilotazowe,

f)  efektywnoid realizacji Projektu zaiezy od Sciste] wspotpracy Kienta z Podmictem Wsparcia
i utrzymania statej komunikacji pomiedzy Podmiotem Wsparcia a Klientem,

7. Po zakoficzeniu reclizacji ustugi pilotazowe] PW jest zoebowigzany pozyskad od Klienta wypeiniong
ankiete oceny zadowolenia 7 ustugi. Klient moze zostad réwnies poproszony o udzisienie opini,

17 Srednic wartoid wsparcia  fwyrazona wiglkosclg  wydatkdw kwallfikujgeych sie do objecia wsparciem, liczong
w odniesieniu do catego okresu reclizacii Projekiu) na pizetestowanie | wdrozenie pojedyncze] Ustugi pliotazowe] wynosi
maksymainis 18.000,00 zt. Co najmnie] 86% wartoée! wsparcia na przetestowanie | wdrozenie pojedyncze] Ustugi pilotazows]

bedzie stanowid koszt Ustugi pilotazowej wyswiadczone] bezpeirednio dia Kisnta {pomoc de minimis dla Klienta).

Ty orolekts Prrstestowanio | wirozenie ustugl pilorclowe) w zakresie olanowania i incrsowania
przedsiewzied gospodarczych w MSP”, Poddzictanie 2.7.1 SFoprawa fakeict ushug swindczonych -
orzez Instytucie wspiergjacs rozwd] prredsiebiorcroic i Innowecyinodal”. Program Operacyiny e R N e
Rapital Ludzki na late 2007-2013 bmowa o udzislenie wiparcia nr 1/85/POF/201 4/POKL/OZ 03 FINANSCWANIE ZWROTNE
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przekazanie uwag, spostrzeien w zakresie stopnia dopasowania ustugt pilotazowej do jege potrzet

lub poproszony © udzielenie wywiadu na temat swiadczone] Ustugl Pilotazowe].

8. PW zobowigzany jest przeprowadzic diagnozg potrzeb Klienta wraz z okrefleniem rodzaju
dostosowane] Oferty FZ, z ktérej Klient skorzysta oraz typu fincnsowanego przedsiewziecia
gospodarczego Klienta. Efektem przeprowadzone] diagnozy poirzeb Klienta jest opracowany
. Formularz diagnozy potrzet Klienia” podpisany przez Klienta Podmiot Wsparcial.,

9. Podmiot Wsparcia zobowigzuje sie do zapewnienia do $wiadczenia ustugi pillotazowe] w zakresie
planowania § finansowania przedsiewzieé gospodarczych w MSP wykwalifikowanych Doradcow
spetnicigeych wymegi ckreslone w Standarazie ustug, ktérych kompetencia i dodwiadczenie daje
gwarancje nalezyte] rediizac] ustugi zgodnie z oczekiwaniomi Klienta.

10. PW zobowiazany jest do wydawania Kientom ustugl pilotazowe] w zakresie planowanic
i finansowania przecsiewzieé gospodarczych w MSP, zafwicdczenia o uzyskane] przez nich
pomocy de minimis zgodnie z wzorem okretlonym w zatgczniku nr 1 do Rozperzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 24 paidziernika 2074 r. zmienicjgcego rozporzqdzenie w sprawie zadwiadczen
o pomocy de minimis i pomocy de miniris w rolnictwie ub rybotdwstwie (Dz.U.z 2014 ., poz. 1550),
wydanego na podstawie art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 1. © postepowdaniu w sprawach
dotyczgeych pomocy publiczne] (DzU. Z 2007 r., Nr 59, poz. 404, z pdin. zm.} w dniu podpisanic
umowy na iwiadczenie ustugi pilotazowe] w zakresie pianowania | finansowania przedsiewzied

gospodarczych w MSP.

11. Podmiot Wsparcia zobowigzuje sig w ramach éwicdczenia Klientom ustugi pilctazowe] w zakresie
planowania i finansowania przedsiewzie¢ gospodarczych w MSP do zapewnienia w przypadku
reclizacfi szkolet z indywidualnym programem: sprzetu niezbednego do przeprowadzania
szkolenia, w  praypadku  redlizaci szkolert grupowych: odpowiednio przystosowanych st
Zokalizowanych w odiegioscl nie wigksze] niz 50 km od siedziby Klienta's; uczesinikom szkolen
positkdw i noclegdw podczas szkolenia, zaéwiadczen potwierdzajacych odbycie szkolenia.

§ 7. LOBOWIAZANIA KLIENTA

1. Klient zobowiqzuie sie do rzeteinego | zgodnego z prawdq wypstnienia wszystkich dokumentow
zwigzanych z uczestnictwem w projekcie.

2. Klient zobowigzuje sie do:

» zopoznania sle z niniejszym Regulaminem oraz akceptacji jego warunkéw | zfozenia
ofwiadezenia w tym przedmiocie,

» udrziatu w Projekcie zgednie z ustalonym zasadami realizacii ustugi pilofazowe] w zakresie
planowania i finansowanic przedsiewzied gospodarczych w MSP,

» bierqcego informowania Podmiotu Wsparcia o wszystkich zdarzeniach moggeyeh zaktocié
dalszy udziot w Projekcie,

% informowania o zmianie danych oscbowych/i/lub danych firmowych oraz niezbednych danych
kontaktowych,

> ciste] wspdtpracy z Podmiotem Wsparcia oraz Utrzymywania biezacego konfakiu z Podmictem
Wsparcia, jak rowniez z Doradcami, w szczegdlnoscl do przekazania | dostarczenia Podmiotowi
Wsparcia wszelkich niezoednych i wymaganych w ustalonef formie przez Podmiot Wsparcia lub
jego przedstawiciel informacji, dokumentdow  oraz dopetienia  czynnosci wigzanych
z uzyskaniem finansowania zwrotnego dostepnege w ramach projektu bez bednej zwioki
w czasie umozliwiaigeym zrealizowanie ustudi zgodnie z terminami okretlonymi w Standardzie,

3 umciliwienia Doradcom realizaci ustugi pilotazowe] w zakresie olanowania i finansowania
przedsiewzied gospodarczych w MSP we wiaiciwym czasie bez zbgdng] zwicki,

» podpisywania dokumentéw potwierdzajgcych wywiqzanie sie Podmiotu Wsparcia z redlizacii
ustugi {np. protokotéw odbiory, formularza dicgnozy petrzeb),

> przedstawienia  Podmiotow Wsparcia  kopli  umowy  © finansowanie  przedsiewziecia
gospodarcrege zawarte) pormiedzy Klientem a IF,

13 W przypadku duzego rozproszenia geograficznego Kienta motiiwe jest odstepstwo od te] zasady po uzyskaniu akceptac
zainteresowanych Klienta i PARP. 3

Tyiut projekiu Przetestowanie | werazenie stugl pllotcrowsa) w zakresie planowanic | inansowania
prredsiewzied gospodarczych w MR Poddricianie 2.2.1 WPoprawa lokoict ushig swindezonych s
nodci”, Program Coeracyiny T —

przez instytucie wipierajace roawd] prredsigiiorczodcli InnowaCy e e
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» przekozonia Podmiotowi Wsparcia oraz Doradcom soostrzezen, uwag, opinii na temat ustugi
piictazowe] oraz stopnia dopasowania ustugi pilotazowej do swoich potrzeb,

> udzelenic instytucjom realizujgeym projekt wszelkich niezbednych infermaci potrzebnych
do kontroli, menitoringu i ewdluacjl projekiu,

> zwrotu catoici uzyskane] pomocy de minimis w przypadku  niedotrzymania  warunkéw
dotyczgcyeh udzieiania pomocy de minimis.

W umowie o $wiadczanie przez Podmiot Wsparcia na rzecz Klienta ustugi pilotczowe] w zakresie
planowania i finansowania przedsiewzie¢ gospodarczych w MSP, Kiient w szczegolnoici ma
cbowigzek: ‘

» wyrazi¢ zgode na przetestowanie i wdrozenie ustugi pilotazowe] w jego przedsicbiorstwie,

» zobowigzad sie do CIyrnego uczestniczenia w procesie testowania - | wdrozenia ustugi
pilotazowej, a w szczegdincécl do wyznaczenia co naimniej jedne] osoby, ktérag bedzie
odpowiedziclna za  udzelenie niezbednych informacji na temat przedsiebiorstwa  oraz
przygotowanie | udostepnienie dokumentéw niezcednych do realizacji ustugi pllotazowe]
reprezentantom Podmiotu Wsparcia reclizuigeym ustuge,

> zobowigzad sie, ze jego przedstowiciele biorgey udziat w procesie festowania i wdrazania ustugi
pilofatowe] bedq aktywnie wspotpracowali z przedstawicielami PwW,

> wskozad osoby uprawnione do reprezentaci Kiienta, w szczegdinodel cztonkdw Zarzgdu,
do ktdrych powinna ftrafia¢ korespondencijc zwigzana z procssem  Swiadezenia ustugi
pilotazowe],

» wyrazic zgode na wrziecie udziatu w badaniv prowadzenym przez PARP Jub podmiot przez PARP
Upowainiony, kidrego celem bedze ocena jakolci, przydatnoicl i skutecznoic Swiadczonej
na jego rzecz ustugi plictazows],

» zobowiqzaé sie do wypetnienia ankiety oceny zadowolenia z reclizacji ustugi piloiazowej
w zakresie pianowania i fincnsowania przedsiewzied gospodarczych w MSP lub pojedynczego
jel stapu oraz zobowiczad sie do udzielenia dodatkowych opinii oraz informacii, przekazania
spostrzezen, uwag, na temat usiugi pilotazowe] oraz stopnia dopasowania ustugi pllotozowej do
swoich potrzeb, '

> wyrazi¢ zgode na poddanie sie azataniom monitoringowym, konirolnym lub ewaluacyjnym
dotyczacym zakresu i produktéw ustugi pilotazowe]. Klient przyjmuje do wiademoici, ze o
uptywie 12 miesiecy od zakoficzenia redlizacii projekfu, PARP moze przeprowadzié badanie
ewaluacyine majgece no cely zweryfikowanie zatozonych rezultatdw, w przedsiebiorstwie
w ktdrym testowana byta ustuga pilotazowa w ramach projekiu,

» wyrazié zgode na kontaktowanie sie przedstawicieli Podmicty Wsparcia za pomeccq narzedz
fj. telefon, email, itp. w celu Zapewnienia utrzymania relacii z nim w okresie redlizacji projekiu
(wspdtpraca w zwiqzku z reclizowanym wsparciem), jok réwniez w celu spetienia zatozen
redlizowanego projektu przez co najmnis] rok od zakoRczenia redlizacji zawartej z Podmiotem
Wsparcia umowy o $wiadczenie ustugi pilotazowe] w zakresie planowania i finansowania
przedsiewziec gospodarczych w MSF,

» Zobowigzad sis do utrzymania relaci biznesowych z Podmiotem Wsparcia craz wyrazic Zgode
na poddanie sie dzictaniom monitoringowym prowadzonym przez Podmiot Wsparcia oraz jego
przedstawicieii (monitoring satysfakcji | potizeb Kiienta w zakresie pozyskiwania finansowania
prowadzone] dziatalno$ci | innyceh obszardw jego zainteresowan, przedstawianie biezgcej oferty
w ym zakresie),

» przyjgé do wiadomoscl, ze w calu realizacji projekty, menitoringu, kontroli | ewaluacji przez PARP
w ramach projektu przetwarzane bedq dane osobowe Uczestnikéw Projektu,

» zobowigzad sie do przestrzegania pesianowien zawarte] umowy i niniejszego Regulaminu.

§ 8. IGLOSZENIE DO PROJEKTU

Zgtoszenie do udzicty w Projekcie nastepuje na podstawie nastepujgeych dokumenidw:

q) Formularza zgtoszeniowego.

b} Aktuainego cdpisu z Krajowego Rejestru Sqdowego lub wydruky z Cenfralngj Ewidencji
f informacii o Dzigtalncéei Gospodarcze wygenerowanego nie wczesnigj niz 3 rmiesicce przed
dniem ztozenig wymaganych dokumentdw.

¢) Formularza informacii przedstawionego przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, kidrego wzdr
okrafla zatgcznik nr 1 do Rozporzadzenia Raody Ministréw z dnia 24 paidziemika 2014 .

Imienicjacego rozoorzadzenie w sprawie zakresu informacii przedstawianych priez podrmiot

Tytut orojeitur Przetesiowanie | worofenie ustugl pllotazowe] w zakresia plancwania | fincnsowania kY ‘gﬁg
przedsiewrziec gospodarczych w MSP” Peddiiatanie 22,1, Poprawa jokoscl ustug Swicdczonyeh .
| przedsiebiorczoici i innowecyinosal”, Frogram Oosracyiny e

przer instyucie wepiergjace rozwdi
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ubieggjacy sle ¢ pomoc de minimis (Dz.U. z 2014 r., poz. 1543} wydanego na podstawie
na podstawie art. 37 ust, 2a ustawy 2z dria 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pdin, zm.) — {zatqeznik
nr 1 do Formularza zgroszeniowego).

d) Odwiadczenia o otrzymanegj/nigotrzymane] pomocy de minimis w biezgeym roku podatkowym
oraz dwaéch poprzedzajgeych go latach podatkowych. W przypadku ofrzymania pomocy
de minimis w okresie cstatnich 3 lat podatkowych nalezy dotgczyé kopie wszystkich
zaéwiadczeh o pomocy de minimis, jokie Klient otrzymat w okresie biezqcego roku, w kiorym
Klient przystqpit do Projekiu oraz dwdch poprzedzajgeych iat (zatgcznik nr 2 do Formularza
zgtoszenicowego).

e) Qéwiadczenie o spetnianiu  kryteridow rekrutacyjnych przedsigbiorstwa (Kienta) - (zatgcznik
nr 3 do Formularza Zgtoszeniowego).

2. Wzory  dockumentow  dostgpne  sq NnC stronie www.dotacie.podkarpackie.org.pl,
www.doiacie.europrofit.zeszow.pl iub Biurze Projekiu (Al Pitsudskiego 40 ok, nr 121 14, 35001
Rzeszow).

3. Warunkiem uczestnictwa w Projekcie jest ztozenie w Biurze Projektu (Al Pitsudskiego 4C lok. nr 12
i 14, 235001 Rzeszdw) dokumentdw wymaganych powyze] oraz podpisanie stosowne] umowy.,
Dokumenty rekrutacyine moga by< ztozone w Biurze Projektu:

» oscbifcie,
> pocztq tradycying na adres: Al. Pitsudskiego 40/12, 35-001 Rzeszow.

4. Dostarczenie wskazane] w pki. 1 ninjejszego paragrafy  dokumentac rekrutacyjnej, nie
zobowigzuje Podmiotu . Wsparcia do sakwalifikowania potencjainych Klientdw do  udziatu
w Projekcie. Zakwdlifikowanie przedsiebiorstwa  do  projektu nastepule kazdorgzowo poe
zoakceptowaniu zakresu ustugi doradcze] (i opcjonalnie szkoleniows]) przez PARP.

5. Ztozone dokumenty rekrutacyjne zostana weryfikowane. Ocena formalna polegac bedzie na
sprawdzeniv kompletnosci dokumentéw zgtoszeniowych oraz czy potencialny Klient spemia
kryteria  uczestnictwa w projekcie okreslone w niniejszym  Regulaminie.  Klient zostanie
poinformowany telefonicznie o wyniku weryfikacji, a nastepnie orzygotowane zostanie zgtoszenie
dotyczace szczegdtowego zakresu ustugi pilotazowe] dia danego Klienta do PARP w oparciu
o przeprowadzone z Klientem negocjacje. Po zaakceptowaniu przez PARP zakresu ustugl

pilotazowe] Klient zostanie zaproszony do podgisania umowy © éwicdc;zenie ustugi pilotazowsj
w zakresie planowanic i finansowania przedsiewzieé gospodarczych w MSP.

6. Klient w dniu podpisania umcwy © dwiadczenie 'us+ugi pilotazowe] w zakresie pianowania
i finansowanic przedsiewzigd gospodarczych w MSP zobowiqzany jest do ziozenia Deklaracj
Uczestnictwa w Projekciel* oraz Odwiadczen Uczestnika Projekiu!s.

7. Warunkiem przystapienia pracownikow Klienta do szkolenia (gdy dia realizacji potrzeb Kliento
zasadnym bedzZie jego crzeprowadzenis), jest ztozenie przez Kienta {lub jego Pracownika)
w plerwszym - dniu wsparcia szkoleniowego Deklaracii  Uczestnictwa w Projekcie’¢ oraz
Oéwiadczenic Uczestnika Projekiu!” csoby/-6b, ktére wezmq udziat w szkoleniu. Klient zobowigzany
jest réwniez do ztoienia WICZ Z wWw. dokumeniami listy oséb oddelegowanych do udziaty

w szkoleniu,

8. Rekrutacja bedzie prowcdzona w sposéb cicjgfy i staty az do zakwdlifikowania do udziatu
w Projekcie zaplanowanej liczby przedsiebiorstw., Podmiot wsparcia, ze wzgledu na reclizacie

14 Deklaracja uczestnictwa w projekcie jest odbierana od 0séb fizyemmych, a fakze od oséb prawnych T innych Jednostek

organizacyjnych biorgeych uciziat w projekcie.
15 Obwiadezenie Uczesinika Projekiu [est odbierane od kazde| osoby, kidre] dane osobowe sq przetwarzans w ramach

projekiu,
16 Deklaracia uczestnictwa w projekcie Jest odbierana od osdb fizycznych, a fakze od ©séb crawnych 1 innych jednostek

organizacynych blorgeych udziat w projekcie.
17 Owiadezenie Uczestnika Projektu jest odbierane od kaide] oscby, kidrej dane osobowe sQ przetwarzans w ramach

projektu.

Tyiut projekiu: LPrzetesiowanie i warcienie ustugt pilotazowe] w Zakresie pianowania [ inansowania
orredsiewried gospodarczych w MSP”, Paddratane 2.2.1  Poprawa iakoscl ustug Swiadezonych o

przez inshviucie wepieraiges rozwd] prradsiebiorezoscli nnowacyinodch’, Program Oosrecyiny I ™ .
Kapitah Ludzki na lota 2007-2013. Umowa o udzielenie wiparcia nr 1/45/PDF/201 4/POKL/OZ 03 FINANSOWANIE ZWROTNE
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zatozonych w projekcie wskaznikdw, zastrzega sobie prawo do ustalenia ostateczne] liczby
przedsiebiorstw uczestniczgeych w projekcie,

Rekrutacja do udziaty w Projekcis jest prowadzona przez Podmiot Wsparcia godnie z zasadg
réwnosici szons, w tym rédwnoici szans kobiet i mezczyzn,

§9. ZASADY REZYGNACJ! 7 UDZIALU W PROJEKCIE

. Klient ma orowo do rezygnacii z udzatu w Projekcie bez Lonoszenia odpowiedziaingici finansows;
wyiqcznie w przypadku, gdy rezygnacja zgtoszona zostatg najpdinie] na 5 dni robeczych przed
rozpoczeciem redlizacy etapu | ustugi pilotazowel w zokresie planowania | finansowania
przedsiewzie gospodarczych w MEP,

W przypadky, o ktorym mowa w pkt. 1 Klient sktada pisemne odwiadczenie, ze wskazaniem
RrZyCzyny rezygnoc] udziaty w Projekcie. Podmiot Wsparcic zastrzega sobie prawe do oceny
Isthienia  przestanek vzasadniajgeych rezygnacie Kiienta ustugi poprzez zqdanie od Kiientg
przedstawienia stosownych dokurmnentdw potwierdzajgeych te okolicznoici,

W przysadku rezygnaci Klienta z udziatu w Projekcle po uptywie terminu wskazanego w pkt. 1 lub
skredlenia z listy przedsiebiorcéw biorgeych udziah w ustudze piiotazowe] w zakresie planowania
I finansewania przedsiewzigd gospodarczych w MSP, spowodowanego  niewypetieniem
postanowien zawariych w Reguiaminie, Klient zobowigzany jest do pokrycia 100 % kosztdw
wigzanych z redlizewang na jego rzecz przez Podmiot Wsparcia ustuga, W indywiduginie
Lzasadnionych przypadkach istnieje mozliwoié zwolnienia Kienta z chowigzky pokrycia petnych

kosziow realizowanej na jego rzecz przez Podmiot Wsparcia ustugi,

Podmiot Wsparcia Zasirzega sobie prawo do skreflenia Kiienta z listy przedsiebiorcéw biorgcych

udziat w ustudze piloiazowe] w zakresie plenowania | finonsowania przedsiewzied gospedarczych

w MSP, w przypadku:

¥ naruszenia postanowien niniejszego Reguioming, umoewy o Swigdczenie ustugi pilotazowej
W ZaKresie planowania i finansowania przedsiewzied gospodarczych w MSP,

*  naruszenia zosad wspdtiyeia spotecznego, w szCzegdlnoici poprzez podanie nieprawdziwych
danych, razgce naruszenie Zosad  crganizacii ustugi pilotazows] w zokresie planowania
i finansowania przedsiewzied gospodarczych w MSP,

> w przypadku wystapienia innych okolicznosci powodujgcych nieukonczenie Loszczegonego
efapu realizacji ustugi, w szczegdlnosci w Srzypadku braku przekazania | dostarczenia
Podmictowi Wsparcia wszelkich niezbednych i wymaganych informacji, dekumentéw oraz nie
dopetnienia przez Klienta czynnoscl zwiqzanych z uzyskaniem finansowania zwrotnego
dosteprego w ramach projekiu w czasie umoziiwicjgqeym reclizowanie ustugi zgodnie
Z terminami okredlonymi w Standardzie.,

§10. POSTANOWIENIA KONCOWE

Projekt jest wspoffinansowany  przez Unie Europejskg ze S§rodkdw Europejskiego  Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyinego Kapitat Ludzki na lata 2007-2013, Pricrytet
I ,Rozwd] zasobdw ludzkich i potencioty adaptacyjnego przedsiebiorstw oraz Roprawa stanu
zdrowia  os6b pracujacych”, Dzictanie 2.2 «Asparcie dia systemu adaptacyinoici kadr™,
Poddziatanie 2.2.1 nPoprawa jakoéci ustug Swiadczonych przez instytucie wspierajgee rozwdj

Przedsiebicrczosci i innowacyjnosci”,

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowaonie znajdujg postanowienia
umewy o §wiodczerjie ustugi pilotazows] w zakresie planowania i finansowania preedsiewzied
gospodarczych w MSP zawarte] z Klientem,

Sprawy nieuregulowane w ninigjszym Regulaminie i umowie Q éwicdczepié ustugi pilotazowej
w zokresie olanowania | finansowania pizedsiewzied gospodarczych w MSP zawarts] z Klientem
rozstrzygane sq przez Podmiot Wsparcia.

4

Tviut projektu: «Przetestowanie | wirasenie usiue !
4 g

ofGrows] w zakresia planowania | finansowarnia
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4 Ostateczna interpretacjc Regulaminu nalezy do Podmiotu Wsparcia w oparciu o sfosewne
dokumenty programowe PO KL najdujgee sie na stronie Mipisira Infrastruktury 1 Rozwoju oraz
stronach Poiskle] Agenci Rozwoju Przedsiebiorczotci.

5. Podmiot Wsparcia zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszege Regulaminu, w sytuac]i zmiany
wytycznych lub dokumentéw programowych dia Frogramu Operacyjnegoe Kapitat Ludzki, jak

réwniez w innych uzasadnionych przypadkach, ¢ czym niezwtocznie poinformuje na stronie
internetowe] oraz poprzez urnieszezenie takie] informacii w Biurze Projekiu.

6. Niniejszy Regulamin rekrutacii uezestnictwa w projekcie obowigzuje od dnia 01.04.2018 .
7. Integraing czesc Regulaminu stanowig nastepujgee zatqeznik:

a) Formularz zgtoszeniowy;

b) Zatgcznik. nr 1 do Formularza zgioszeniowsgo: Formularz informacji przedstawiany  przy
ubieganiu sig o pomoc de minimis, ktorego wzér okresla zatgeznik nr 1 do Rozporzgdzenia
Rady Ministréw z dnia 24 poidziemika 2014 1. zmienicjqce rozporzgdzenie w sprawie zakresy
informaciji przedstawicanych przez podmiot ublegajacy sig ¢ pomoc de minimis {Dz.U. z 2014
r. poz. 1543) wydane nd podstawie art. 37 ust. 20 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dolyczgeych pomocy publicznej (Dz. U. 2 2007 r. Nr 59, poz. 404,
z pd&in.zm.);

c) Zatgcznik nr 2 do Formularza zgtoszeniowego: Otwiadczenie o ofrzymanej/ nisofrzymane|
pomocy de minimis w biezacym roku podatkowym ordz dwéch poprzedzajgeych go laiach
podatkowych;

d) Iatgeznik nr 3 do Formularza zgitoszeniowego: Otwiadczenia o spetnianiu  kryteriow
rekrutacyjnych przedsigbicrstwa (Klienta);

Zatwierdzit: ... pupiasz Podreze -

TURO-FPRO FiT
Centrum Pozyskiwania Funduszy Buropejskich
Bartogz Podraza
35823 Rzgszow, ul. Any Jagiellonki 141
tal. 0 5OY B37 937
NIP §13-321-78-55, REGON 651780540

Tylut projekiu:  Przstesiowanie | weratenie usiugl pllotazowe] w zokresie slanowanid | inonsowania
prredsiewried gospodarczych w MSPT, Poddrictanie 2.2.1 Foprawa iakokcl ustug spiadaronych 4
nrzez instylucie weplerajaoe o] prredsieniorczosl i Innowacyjnoici”, Program Operaoviny W

Kapitd Ludzki na lato 2007-2013. Umowa o udzelenie wsparcia nr 1/65/POF/2014/POKL02.03 Al ANSOWANIE ZWROTNE




